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PROCEDURA EWAKUACJI

UCZNIOW, NAUCZYCIELI, PRACOWNIKOW

Z BUDYNKU ZESPOLU SZKOL W ZIELENIU

Cel procedury

Przedmiot i zakres stosowania

Podstawy uruchomienia procedury —zarzadzenia ewakuacji
Sposob oglaszania alarmu- sygnaty alarmowe

Przydziat obowiazkéw organizacja dziatania:

Wozny szkotly

Sekretariat szkoty

Dyrektor szkoly

Wychowawcy klas- nauczyciele
Dyzurny nauczyciel

Pracownicy zatrudnieni w szkole

6. Ogolne zasady postepowania w czasie ewakuacji
1.
8
9

Drogi ewakuacyjne /kierunki ewakuacji/

. Obowiazki wychowawcow klas

. Postanowienia koncowe

10. Podstawa prawna i odno$niki

Zalgczniki:

* Instrukcja alarmowa, instrukcja bhp przy ewakuacji na wypadek pozaru

Kierunki opuszczania budynku szkoly - drogi ewakuacyjne
= Miejsce ewakuacji

Wykaz osdb odpowiedzialnych za wytaczenie energii elektrycznej oraz otwarcie
doptywu wody do hydrantu

»  Wykaz oséb kierujacych ruchem podczas ewakuacji



Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
uczniéw, nauczycieli i innych pracownikéw z Zespolu Szkoél w Zieleniu w sytuacji
wystapienia zagrozenia.

Przedmiot i zakres stosowania

Okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujacych
niezbedne dziatania poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci wystapienia/ symptomow
wskazujacych na konieczno$é podjecia czynno$ci zwiazanych z ewakuacja uczniow,
nauczycieli i innych pracownikow z budynkéw szkoly.

Podstawy uruchomienia procedury —zarzadzenia ewakuacji

1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego/

3. Zagrozenie NSCH /jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz

15 minut/
4. Zagrozenie katastrofg budowlang
5. Inne

Sposéb ogloszenia alarmu

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy
stowny komunikat -EWAKUACJA.

Svgnalem rozpoczecia ewakuacji sa trzykrotne dzwonki / 15 sekundowe /

3. Wozny szkoly przekazuje komunikat o ewakuacji do nauczycieli poszczegélnych klas,
na tej podstawie oglasza si¢ alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji

4. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury i zaistnialg sytuacja

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich osob
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/ zobowigzany jest natychmiast
powiadomic¢ sekretariat szkoly
Tel. (56) 688 - 55 - 27




PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1.Wozny

w godzinach pracy szkoly- tres¢ otrzymanej informacji / komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuje do:

s dyrektora szkoly ustnie
= zastepcy dyrektora szkoty ustnie
= sekretariatu ustnie
* pokoju nauczycielskiego ustnie
= wstrzymuje wejscie na teren szkoly

n

otwiera pozostate drzwi ewakuacji szkotly

po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nastgpnie informuje o zaistniatym zdarzeniu
dyrekcje szkoly.

2._Wicedyrektor, sekretarka szkoly

Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty powiadamia:

»  shizbe dyzurna Policji tel nr 997
= stuzbe dyzurng PSP tel nr 998
» Pogotowie Ratunkowe tel nr 999
= lub z tel. komorkowego tel. nr 112

* Inne shuzby w zaleznosci od potrzeb
= nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentow, urzadzen,
pieczeci itp.
3. Dyrektor szkoly

* podejmuje decyzja w zakresie ewakuacji /petnej lub czesciowej/

* nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze

* nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych

* nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegOlnosci: transport, zatadunek, i ochrona dokumentacji szkoly,
zabezpieczenie instalacji wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs$¢ ewakuacyjnych

» wprowadza zakaz wej$cia i wyj$cia osob postronnych na teren szkoty

* organizuje akcje ratownicza

» zarzadza ewakuacje samochodow




»  okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia
»  wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,

Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./.

4. Wychowawcy klas - nauczyciele

= oglaszaja alarm dla ucznidw

* nakazujg opuszczenie budynku

* nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow

» nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia i dokumentow

5. Dyzurny nauczyciel

» nadzoruje ewakuacj¢ samochodow

» przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji

6. Pracownicy zatrudnieni w szkole

» w kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postgpowac
zgodnie z planem ewakuacji szkoly, oraz ewakuowa¢ si¢ drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze

» w przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego (NSCH)

w zaleznosci od zaistnialej sytuacji nalezy postgpowac zgodnie z zaleceniami

(pozostaé na miejscu lub ewakuowac si¢)

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Scisle stosowa¢ si¢ do przekazywanych zalecen

2. Wylaczyé i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe

3. Zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostgpem os6b niepowotanych

4. Przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne dane wytypowane mienie,
dokumenty, pieczecie, $rodki finansowe itp.

5. Pozamyka¢ okna

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.




7. Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny zabraé rzeczy osobiste i przystapié
do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami i udaé si¢ na wyznaczone miejsce
ewakuacji — BOISKO SZKOLY

8. Nie zamyka¢ pomieszczen

9. Nauczyciele informuja woznego i pracownikow obstugi przebywajacych w tym
czasie na korytarzach szkoly o opuszczeniu klas przez uczniow.

10. Nauczyciele na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos$¢ i przekazujg informacje do
DYREKTORA SZKOLY

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania

stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

DROGI EWAKUACJI

Ewakuacja uczniow (pracownikow szkoty) odbywa sie: wg zalacznika

Obowiazki wychowawcéw klas (sekretariatu szkoly)

1. Opracowa¢ wewnetrzng procedure stanowiaca zatacznik, uwzgledniajaca wlasne

potrzeby i uwarunkowania w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczania
dokumentéw- dziennikdéw oraz postgpowania w przypadku pozostania uczniow
w klasie

2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen i pieczeci itp., ktore maja byé
zabezpieczone (ewakuowane)

3. Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczgcie itp.

4. Przeszkoli¢ uczniow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji

5. Przeprowadzi¢ probna ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych

Postanowienia koncowe

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty,
wazne mienie itp.

2. Na terenie szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny szkoty
oraz wyznaczone osoby funkcyjne

podstawa prawna

s Ustawa o ochronie p/poz.
®  Rozporzqdzenie o organizacji OC

/.0t tof¢




Zatacznik nr 1
do procedury ewakuacji

INSTRUKCJA ALARMOWA

. Kazdy kto zauwazy pozar, kleske zywiotowa lub inne miej scowe zagrozenie
zobowiazany jest zachowaé bezwzgledny spokdj, nie dopusci¢ do paniki
i natychmiast zaalarmowac :
v Straz Pozarng
v" osoby znajdujace si¢ w najblizszym sasiedztwie pozaru narazone na jego
skutki,
v Dyrektora Szkoly, wicedyrektora, sekretariat
Straz pozarna powiadamia sekretarka szkoty

. Po uzyskaniu telefonicznego polaczenia ze Straza Pozarng nalezy wyraznie podac:
a) nazwe i numer szkoty;
b) doktadny adres;
c) okresli¢ w przyblizeniu co sig pali i gdzie (piwnica, szatnia, sale lekcyjne);
d) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi w miejscu pozaru, lub w bezposrednim

sasiedztwie znajduja si¢ materialy tatwopalne lub wybuchowe

e) podac¢ imig i nazwisko wzywajacego;
e) numer telefonu wzywajacego.

UWAGA! - Odlozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze Straz
Pozarna przyjela zgloszenie.

4. W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmowac:

Pogotowie Ratunkowe - telefon nr 999

Policje - telefon nr 997

Pogotowie Sieci Elektrycznej - telefon nr 991
Pogotowie Sieci Wodno-Kanalizac. - telefon nr 994
Pogotowie Gazownicze - telefon nr 992

Pogotowie Cieptownicze - telefon nr 993

Postepowanie w przypadku pozaru

» Roéwnoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do gaszenia ognia przy pomocy

istniejacego sprzetu gasniczego i nie§¢ pomoc zagrozonym osobom,




> Do czasu przybycia jednostek gasniczych kierownictwo akcji obejmuje Dyrektor
szkoty, wyznaczona osoba lub osoba najbardziej energiczna
1 opanowana,

» Nalezy pamigtac, ze w pierwszej kolejnosci ratuje si¢ ludzi

»  odciaé nalezy doptyw gazu i pradu elektrycznego do zagrozonych
pomieszczen
* nie nalezy otwiera¢ okien lub drzwi
* nie wolno gasi¢ woda instalacji elektrycznych i substancji reagujacych
z woda
= usuwa¢ nalezy z zasiggu ognia materialy latwopalne jak:
- butle z gazami
- naczynia i pojemniki z substancjami fatwopalnymi
- ratowaé nalezy takze cenne przedmioty i wazne dokumenty
- znajomos$¢ obshugi sprzetu gasniczego przyspiesza gaszenie pozaru

Jak ewakuowa¢ ludzi i mienie

Celem ewakuacji ludzi jest zapewnienie osobom szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem. Do celow ewakuacji ludzi stuza korytarze
- poziome drogi ewakuacji i klatki schodowe - pionowe drogi ewakuacyjne
z ktorych istnieje mozliwo$¢ bezposredniego wyj$cia na zewnatrz. Drogi i wyjscia
ewakuacyjne oznakowane musza by¢ pozarniczymi tablicami informacyjnymi. Ewakuacja
ludzi z czesci lub z catego obiektu zarzadza kierujacy akcja ratowniczo - gasnicza.

W przypadku zaistnienia pozaru lub innego zagrozenia budynku lub jego czesci, osoby nie
biorace udziatu w akcji ratowniczej powinny opuscic strefe zagrozenia. Osoby opuszczajace
strefe zagrozenia kieruja si¢ do najblizszego wyjscia shuzacego celom ewakuacji zgodnie

z oznakowaniem.

W czasie prowadzenia ewakuacji zabronione jest:

v dokonywanie jakichkolwiek czynnos$ci mogacych wywola¢ panike,
v' przechodzenie w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji,

v’ zatrzymywanie si¢ lub tamowanie ruchu w inny sposob.

Osoby ewakuowane muszg podporzadkowac si¢ poleceniom ratownikow to jest

osobom prowadzacym ewakuacje: strazacy, pracownikom shuzby zabezpieczenia obiektu.




Poza ewakuacja ludzi niejednokrotnie zachodzi konieczno$é ewakuacji mienia. Celem

ewakuacji mienia jest zabezpieczenie cennych przedmiotéw oraz waznych dokumentéw przed

zniszezeniem lub uszkodzeniem w przypadku pozaru lub innego zagrozenia. Ewakuowane

przedmioty i dokumenty nalezy umieszcza¢, aby nie byly narazone na zniszczenie lub

uszkodzenie. Dziatania ewakuacyjne musza byé¢ prowadzone w sposob skoordynowany, nie

powodujgcy utrudniefi w innych dziataniach. Kierujgcy dziataniami powinien wstepnie okresli¢

pomieszczenia z ktdrych nalezy wyniesé mienie.

Do pomieszczen, z ktérych nalezy ewakuowaé mienie w pierwszej kolejnosci, jesli istnieje taka

mozliwos¢ bez narazenia zycia i zdrowia zalicza sie:

pomieszczenia bezposrednio zagrozone pozarem, w ktorych jest zrodto ognia,
pomieszczenia sasiednie ( w pionie i w poziomie) - mozliwo$é rozprzestrzeniania sie
pozaru lub uszkodzenia przez dzialanie wysokiej temperatury i gazow popozarowych
(dymu),

pomieszczenia pod palgcym sie pomieszczeniem narazone na /ozliwos’é zalania w
. .o r e . //
czasie akcji gasnicze;j. /

Zalacznik nr 2
do procedury ewakuacji

KIERUNKI OPUSZCZANIA BUDYNKU SZKOLY - DROGI EWAKUACYJNE

Pietro

sale lekeyjne: 26,28,29,35 - wyjscie boczne na boisko wielofunkcyijne

sale lekcyjne: 36, 37, 39, 40, 41 - wyjscie boczne na boisko trawiaste

sale lekeyijne: 9, 10, gabinety znajdujace si¢ na parterze - wyjscie gléwne budynku

sala oddzialu ,,0” i klas I - III wyjscie przez pokéj nauczycielski

sala gimnastyczna - wyjscie przy sali gimnastycznej

Pomieszczenia pracownikow obstugi - wyjécie na boisko




Zatacznik nr 3
do procedury ewakuacji

MIEJSCE EWAKUACJI

Miodziez pod opieka nauczycieli oraz wszyscy pracownicy szkoly gromadza si¢ na
boisku szkolnym. Opiekunowie sprawdzajga stan ilosciowy ewakuowanych uczniow i o
ewentualnych brakach meldujg osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie ewakuacji, ktora
jest DYREKTOR SZKOLY

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

® Straz pozarna - 998

*  Pogotowie ratunkowe — 999

* Policja— 997

* Pogotowie energetyczne — 991

* Pogotowie wodno — kanalizacyjne — 994




Zatacznik nr 4
Do procedury ewakuacji

IMIENNY WYKAZ PRACOWNIKOW ZS W ZIELENIU

odpowiedzialnych :

Cwiczenia ewakuacyjne

Marcin Wroblewski

Kierownik akcji ewakuacyjnej

Sabina Topij- Brylinska

Uruchamia i oglasza alarm.
Wylacza gléwne zasilanie
elektryczne obiektu, wstrzymuje
wejScie na teren szkoly

Stanislaw Maciula

Otwiera wszystkie wyjs$cia
ewakuacyjne z budynku szkoly.
Otwiera doplyw wody do hydrantu.
Wstrzymuje wejscie na teren
szkoly.

Daniel Kwiatkowski

Sprawdzajg stan uczniow.

‘Wychowawcy klas - nauczyciele

Alarmuje niezwlocznie, osoby
bedace w obiekcie szkoly i strefie
zagrozenia.

Wzywa Panstwowg Straz Pozarna
998. - zglasza zagrozenie pozarowe.
Powiadamia woznego i personel
pomocniczy szkoly.

Nadzoruje zabezpieczenie
(ewakuacj¢) waznego mienia,
dokumentow, urzadzen, pieczeci

itp.

Paulina Wawrzon
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Zatgcznik nr 5
do procedury ewakuacji

IMIENNY WYKAZ PRACOWNIKOW ZESPOLU SZKOL W ZIELENIU
kierujgacych ruchem podczas ewakuacji

na poszczegdlnych kondygnacjach budynku szkolnego
Svgnalem rozpoczecia ewakuacji sa trzykrotne dzwonki /15 sekundowe /

Imig i nazwisko Pray dzzalf)dcmka Uwagi

ewakuacji

Sabina Topij- |[Kierownik akcji

Brylinska ewakuacyjnej
Sprawdza czy w toaletach, klasach, na korytarzu i innych

- pomieszczeniach nie pozostata osoba. Zamyka okna i zostawia

Mariola P . : ,

e igtro otwarte drzwi pomieszczen szkolnych. Sktada meldunek
dyrektorowi o fakcie opuszczenia budynku szkoly przez osoby)
przebywajace w pomieszczeniach na pigtrze
Sprawdza czy w toaletach, na korytarzu, w szatniach, swietlicy,
Sali zabaw i innych pomieszczeniach nie pozostata osoba.

Jadwiga Piwnica Zamyka okna i zostawia otwarte drzwi pomieszczen szkolnych.

Butawska Sktada meldunek dyrektorowi o fakcie opuszczenia budynku
szkoly przez osoby przebywajace w pomieszczeniach
piwnicznych
Sprawdza czy w toaletach, klasach, na korytarzu i innych
pomieszczeniach nie pozostata osoba. Zamyka okna i zostawia

Ewa Bulawska [Parter otwarte drzwi pomieszczen szkolnych. Sktada meldunek]
dyrektorowi o fakcie opuszczenia budynku szkoty przez osoby
przebywajace w pomieszczeniach na parterze
Sprawdza czy w toaletach, szatniach, na korytarzu i innych|

N ) pomieszczeniach przy sali gimnastycznej nie pozostata osoba.

auczyciele : ; 5 ’ 3

s Slinaia S.ala Zamyka okna i zostawia otwarjte drzwi .pomleszczen.szkolnych.

Cyochises gimnastyczna Sktada meldunek dyrektorowi o fakcie opuszczenia budquq
szkoly przez osoby przebywajace w sali gimnastycznej 1
pomieszczeniach przyleglych do niej.

Opiekunka Drzwi od strony [Kieruje ruchem podczas ewakuacji, wstrzymuje wejscie na

dowozu boiska szkolnego teren szkoly

dOpiekunka Drzwi gléwne Kieruje ruchem podczas ewakuacji, wstrzymuje wejscie na

owozu

teren szkotly
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PN-92/ N-01256-02 Znaki bezpieczefistwa

EWAKUACJA

Znak ewakuacyjny | Znaczenie znaku Znaczenie .- -
Kierunek drogi Znak wskazuje kierunek do wyjécia,
ewakuacyjnej ktére moze byé wykorzystane w

przypadku zagrozenia. Strzalki krotkie —
do stosowania z innymi znakami.
Strzalka dluga — do samodzielnego

stosowania.
Wyjscie Znak stosowany do oznakowania wyj$¢
ewakuacyjne uzywanych w przypadku zagrozenia.
Drzwi ewakuacyjne Znak stosowany nad drzwiami

skrzydlowymi, ktére sg wyjSciami
ewakuacyjnymi (drzwi lewe lub prawe).

Kierunek do wyjscia Znak wskazuje kierunek drogi
drogi ewakuacyjnej ewakuacyjnej do wyjscia; moze
kierowa¢ w lewo lub w prawo.

Kierunek do wyjscia Znak wskazuje kierunek drogi

drogi ewakuacyjnej ewakuacyjnej schodami w dot na lewo
schodami w do6t lub prawo.

Kierunek do wyjscia Znak wskazuje kierunek drogi

drogi ewakuacyjnej ewakuacyjnej schodami w gore na lewo
schodami w gore lub prawo.




Pcha¢, aby otworzy¢

| Znak jest umieszczany na drzwiach dla

wskazania kierunku otwierania.

Ciagnag, aby otworzy¢

Znak jest umieszczany na drzwiach dla
wskazania kierunku otwierania.

Stluc, aby uzyska¢
dostep

Znak ten moze by¢ stosowany:

a) w miejscu, gdzie jest niezbedne
sthuczenie szyby dla uzyskania dostgpu
do klucza lub systemu otwarcia,

b) gdy jest niezbedne rozbicie przegrody -|. .

dla uzyskania wyjécia.
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